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关于 2021 年科研成果上传至数字校园的通知

各系部处室：

2021 年学校科研成果上传数字校园工作已经启动，审核工

作分三阶段完成，第一阶段 11 月 30 日—12 月 3 日，教师完成

网上填报工作；12 月 4 日—12 月 7 日，各系部科研管理员完成

审核工作；12 月 8日—12 月 11 日，科研处完成终审工作。学校

科研项目管理、科研成果登记、科研工作量绩效考核等各项科研

管理业务均通过数字校园科研管理平台来开展，请各位教师高度

重视并按时完成填报工作，各系部科研管理员如期完成审核工作。

附件：填报说明

苏州建设交通高等职业技术学校

科研处

2021 年 11 月 30 日



附件： 填报说明

一、科研管理平台

数字校园综合管理平台的组成部分。

二、填报内容

2021 年 1月 1日以来，发表论文、立项课题、出版教材、开发

校本教材、授权专利、精品课程、各类科研获奖等。

三、填报流程图

第一步：按照“校园网—信息门户—数字校园综合管理平台—我

的科研”流程登陆。



第二步：填写科研成果信息

1.新建发表论文信息，需要提交 5 个附件。【国家新闻出版广电

总局期刊查询页；中国知网（万方）查询页；发表论文扫描件（包括

期刊封面、目录、论文、封底）；论文 word 文档（编写学校论文集使

用）；论文获奖证书扫描件】选择论文属性时，统一选择“专业论文”。

提醒：论文必须至少有两个完整版面，否则审核不予通过。

附件 1：国家新闻出版署查询页（网页截图）



附件 2：中国知网（或万方）查询页（网页截图）

附件 3：期刊封面、目录、论文、封底扫描件（注意将所有扫描件以

图片的形式粘贴到 Word 文档中）

附件 4：发表论文的 Word 文档（注意在文后附上“论文发表及获奖

情况”信息）



附件 5：获奖证书（扫描时最好以图片形式呈现）

备注：

a. 2020 年未奖励的论文，请在备注里说明原因。

系部审核时要注意 word
格式的论文，文后必须

注明“论文发表及获奖

情况”。



b. 校领导发表的论文出于统计的需要，也需上传平台。

c. 如果知网（万方）还未收录，附件 2则暂不上传。

d. 如果期刊还未收到，附件 3 则暂不上传。

e. 所有附件不能以压缩包的形式上传。

f. 所有上传附件必须重新编号和命名（如下图），切记出现字符串。

√
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2.新建教材信息



在平台填报编写教材时，需上传教材封面、编委成员、目录、封

底等附件，附件不能压缩，且须重新命名排序。同时需向科研处提交

教材样书一本。注：教材需要走“教材、专著申请流程”，登陆路径

是“校园网—信息门户—事务大厅—教材、专著申请”。

3.新建课题信息

2021 年立项的课题均需上传至科研平台，需上传申报书、立项

证书、开题论证书等附件。

注：各系部科研管理员只需督促其完成，不用审核通过。

4.新建论文、教材、课题获奖信息



按照所列项目，依次填写。“主办单位”下拉框中如果没有可选

的选项，请联系科研处添加。成果类型根据需要自行填写。

注：附件须上传获奖证书扫描件。

5.教学成果、精品课程及专利登记

教学成果、精品课程及专利登记由主持人负责填写。

注：附件须上传相关证书扫描件。

四、注意事项

如果在填写过程中有技术问题，请与信息处联系。填报内容不清

楚的，可与科研处联系。
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